
ประกาศศูนยบริการโลหิตแหงชาติ สภากาชาดไทย 

เรื่อง รับสมัครบุคคล 

เพื่อคัดเลือกเปนบุคลากรรายวัน 

--------------------------------------------- 

ศูนยบริการโลหิตแหงชาติ สภากาชาดไทย มีความประสงคจะรับสมัครบุคคล เพื่อคัดเลือกเปนบุคลากร

รายวัน ศูนยบริการโลหิตแหงชาติ ในตําแหนงเจาหนาที่บริหารงานทั่วไป ฝายการเงิน จํานวน 1 อัตรา 

 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

1. จัดทําบันทึกขอความหนังสือแจงเตือนและทวงซ้ํา และเรงรัดการชําระหนี้ของศูนยบริการโลหิตแหงชาติ 

2. ตรวจสอบคําผิด ความถูกตองในหนังสือนําสงเอกสารตางๆ ของฝายการเงิน 

3. จัดทําบนัทึกขอความหนังสือนําสงใบเสร็จรับเงินและสงใบเสร็จรับเงินใหโรงพยาบาลตางๆ 

4. บันทึกขอมูลใบเสร็จรับเงินลงในตาราง Excel 

5. จัดทําขอมูลหนี้คางชําระของโรงพยาบาลสงใหกับภาคบริการโลหิตฯ 

6. บันทึกรายละเอียดขอมูลลูกหนี้โรงพยาบาลของศูนยบริการโลหิตแหงชาติและในเครือขายภาคบริการ

โลหิตแหงชาติ จํานวน 12 ภาค และงานบริการโลหิตฯ 1 แหง 

7. แยกใบแจงหนี้ตามเงื่อนไขของแตละโรงพยาบาลและจัดสงใบแจงหนี้ใหกับโรงพยาบาล 

8. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 คุณสมบัติทั่วไป และคุณสมบัติเฉพาะ 

 1. เพศหญิง / ชาย อายุไมเกิน 40 ป (นับถึงวันสมัคร) 

 2. วุฒปิริญญาตรี สาขาบริหารทั่วไป สาขาการตลาด และสาขาเศรษฐศาสตร 

 3. ถาเพศชายตองปลดพันธะทางทหารประจําการมาแลว หรือเปนทหารกองหนุน 

 4. สามารถใชคอมพิวเตอรโปรแกรม Microsoft Office และอุปกรณสํานักงานไดดี 

 5. มีความคลองตัว มีมนุษยสัมพันธดี มีความซือ่สัตย สุจริต สามารถเสียสละเวลาใหกับงานไดด ี

 6. สามารถปฏิบัติงานนอกเวลาทําการและวันหยุดได (ตองไมนอยกวา 22 วัน) 

 1. การรับสมัคร 

 ผูสนใจติดตอขอทราบรายละเอียด และขอรับใบสมัครดวยตนเองไดที่ ฝายทรัพยากรบุคคล ชั้น 8 อาคาร

เฉลิมพระเกียรติบรมราชินีนาถ ศูนยบริการโลหิตแหงชาติ วัน/เวลา หรือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม โทรศัพท       

0 2263 9600-99 ตอ 1813, 1818 ตั้งแตวันที่ 21-29 ตุลาคม 2564 ในวันและเวลาราชการ 
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 2. หลักฐานที่ตองนํามายื่นในวันสมัคร 

  2.1 รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกและไมใสแวนตาดํา ขนาด 1x1.5 นิ้ว ซึ่งถายมาแลวไมเกิน 1 ป จํานวน 

1 รูป 

  2.2 สําเนาใบปริญญาบัตร หรือสําเนาประกาศนียบัตรที่แสดงวาเปนผูมีคุณวุฒิศึกษาตรงตามประกาศรับ

สมัคร หรือหนังสือรับรองจากสภามหาวิทยาลัย จํานวน 1 ฉบับ 

  2.3 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ที่ยังไมหมดอายุ จํานวน 1 ฉบับ  

  2.4 สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 

  2.5 สําเนาใบแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) หรือสําเนาระเบียนแสดงผลการเรียน จํานวน 

1 ฉบับ 

  2.6 สําเนาใบประกอบวิชาชีพ (ถามี) เฉพาะบางตําแหนง จํานวน 1 ฉบบั 

  2.7 สําเนาหลักฐานการผานการเกณฑทหาร (สด.8 / สด.43 เทานั้น) 

  2.8 สําเนาหลักฐานอื่นๆ ในกรณีที่ชื่อ-นามสกุล ในหลักฐานการสมัครไมตรงกัน 

 3. เงื่อนไขการรับสมัคร 

  3.1 ผูสมัครสอบจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบ และรับรองตนเองวาเปนผูมีคุณสมบัติทั่วไป และ

คุณสมบัติเฉพาะตําแหนงตรงตามประกาศรับสมัครสอบ และผูสมัครตองกรอกรายละเอียดตางๆ ในใบสมัครใหถูกตอง

ครบถวนตรงตามความเปนจริง ในกรณีที่มีความผิดพลาดอันเนื่องมาจากผูสมัครสอบ หรือตรวจพบวาเอกสารหรือ

หลักฐานคุณวุฒิ ซึ่งผูสมัครนํามายื่นไมตรงหรือไมเปนไปตามประกาศรับสมัครสอบ จะถือวาผูสมัครสอบเปนผูขาด

คุณสมบัติในการสมัครสอบครั้งนี้มาตั้งแตตน  

  3.2 ผูสมัครสอบจะตองเปนผูที่สําเร็จการศึกษาที่ระบุตรงตามประกาศรับสมัครสอบ ทั้งนี้สําหรับวุฒิ

การศึกษาใดที่มีปญหาตองตรวจสอบ หากปรากฏวาเมื่อตรวจสอบแลวคุณสมบัติไมตรงตามประกาศรับสมัครสอบ  

ก็จะถือวาผูนั้นขาดคุณสมบัติ 

 4. การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบสัมภาษณ  

  ศูนยบริการโลหิตแหงชาติ สภากาชาดไทย จะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบสัมภาษณ วัน / เวลา และ

สถานที่ในวันที่ 1 พฤศจิกายน 2564 ทาง www.blooddonationthai.com (หัวขอประกาศ) 

 5. วิธีการคัดเลือก 

  5.1 สอบสัมภาษณ โดยประเมินความเหมาะสมกับตําแหนงหนาที่จากประวัติสวนตัว ประวัติการศึกษา 

ประสบการณ และสัมภาษณทดสอบความรู คุณลักษณะในดานตางๆ ของผูสมัคร 

 

        ประกาศ ณ วันที่ 20 ตุลาคม 2564  

        ศูนยบริการโลหิตแหงชาติ สภากาชาดไทย  


