
 

ประกาศศูนย์บริการโลหิตแห่งชาต ิสภากาชาดไทย 
เร่ือง รับสมัครงานเพ่ือสอบคัดเลือกเป็นบุคลากรช่ัวคราวสภากาชาดไทย  

------------------------ 
 ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ สภากาชาดไทย มีความประสงค์จะรับสมัครบุคคล เพ่ือคัดเลือกเป็นบุคลากร
ชั่วคราวของฝ่ายบริหารงานท่ัวไป ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาต ิจํานวน 2 อัตรา ดังนี ้
 1. ตําแหน่งเจ้าหน้าท่ีธุรการ (ช่ัวคราว) จํานวน 1 อัตรา 
     ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

1. ปฏิบัติงานพิมพ์บันทึกขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆ 
2. พิมพ์บันทึกเข้าระบบ FMIS ขออนุมัติซ่อมยานพาหนะ 
3. พิมพ์บันทึกขออนุมัติการปฏิบัติงานล่วงเวลา 
4. พิมพ์รายงานการเบิกค่าตอบแทนต่างๆ 
5. รับใบสั่งการขอใช้รถจากงานธุรการฯ 
6. พิมพ์ใบเบิก-จ่าย อุปกรณ์วัสดุเครื่องใช้สํานักงานจากงานพัสดุ เข้าระบบ FMIS 
7. พิมพ์เอกสารทําการปิดคลังพัสดุของทุกเดือน 
8. ทําการบันทึกใบเสร็จค่าน้ํามันลงในระบบ และรวบรวมจัดพิมพ์รายงานส่งให้งานพัสดุทุกสิ้นเดือน 
9. พิมพ์ใบแจ้งซ่อมยานพาหนะและใบโอนย้ายสินทรัพย์ให้เจ้าหน้าท่ีสินทรัพย์งานพัสดุ 
10. ตรวจตารางการปฏิบัติงานหน่วยเคลื่อนท่ีและออกใบสั่งรับโลหิตทุกสัปดาห์ 
11. ปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

    คุณสมบัติท่ัวไป และคุณสมบัติเฉพาะ 
    1. เพศชาย อายุไม่เกิน 35 ปี  
    2. ต้องปลดพันธะทางทหารประจําการมาแล้ว หรือเป็นทหารกองหนุน 

3. วุฒิการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
4. มีความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Office เป็นอย่างด ี
5. มีคุณลักษณะอ่ืนๆ ท่ีเหมาะสมเก่ียวกับการปฏิบัติงาน เช่น มีมนุษยสัมพันธ์ท่ีดี มีความรับผิดชอบ 

ทํางานร่วมกับผู้อ่ืนได้ดี แก้ไขปัญหาได้ด ีและปฏิบัติตามแผนงานท่ีกําหนดได้อย่างเคร่งครัด  
 2. ตําแหน่งนิติกร (ช่ัวคราว) จํานวน 1 อัตรา 
     ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
     1. จัดทําสัญญาต่างๆ ท่ีเก่ียวข้องกับงานจัดซื้อและพัสดุ 
     2. วินจิฉัยระเบียบ ข้อบังคับต่างๆ รวมถึงเอกสารเก่ียวกับงานจัดซื้อ/จ้างต่างๆ 
      3. ตรวจสอบเอกสารการทํานิติกรรมสัญญาซื้อขาย จะซื้อจะขาย สัญญาจ้างต่างๆ 
     4. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืน ท่ีได้รับมอบหมาย 
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     คุณสมบัติท่ัวไป และคุณสมบัติเฉพาะ 

    1. เพศชาย อายุไม่เกิน 35 ปี  
    2. ต้องปลดพันธะทางทหารประจําการมาแล้ว หรือเป็นทหารกองหนุน 

       3. วฒุิการศึกษาปริญญาตรี นิติศาสตรบัณฑิต 
    4. สามารถใช้คอมพิวเตอร์ โปรแกรม Microsoft office word, Excel, PowerPoint  

5. มีทัศนคติท่ีดี บุคลิกลักษณะดี มีมนุษยสัมพันธ์ ละเอียดรอบคอบ ขยัน อดทน และซื่อสัตย์สุจริต 
สามารถอุทิศตนทุ่มเท เสียสละเวลาให้กับงาน สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานต่างจังหวัดได้ ปฏิบัติงานเสาร-์อาทิตย์ได้ 

3. การรับสมัคร 
ผู้สนใจติดต่อขอทราบรายละเอียด และยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ท่ี งานบุคลากร ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ ชั้น 8 อาคารเฉลิมพระเกียรติบรมราชินีนาถ วัน/เวลา หรือสอบถามรายละเอียดเพ่ิม 
โทรศัพท์ 0 2263 9600-99 ต่อ 1813, 1818 ตั้งแต่วันท่ี 3 -16 มีนาคม 2563 ในวันและเวลาราชการ  
  4. หลักฐานท่ีต้องนํามาย่ืนในวันสมัคร  

1) รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและแว่นตาดํา ขนาด 1x1.5 นิ้ว จํานวน 1 รูป ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 1 ปี  
2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ท่ียังไม่หมดอายุ จํานวน 1 ฉบับ 
3) สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ  
4) สําเนาปริญญาบัตร หรือสําเนาประกาศนียบัตรท่ีแสดงว่าเป็นผู้มีคุณวุฒิศึกษาตรงตามประกาศรับ

สมัคร หรือหนังสือรับรองจากสภามหาวิทยาลัย จํานวน 1 ฉบับ  
5) สําเนาใบแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) หรือสําเนาระเบียนแสดงผลการเรียน 
6) สําเนาใบประกอบวิชาชีพ (ถ้ามี เฉพาะบางตําแหน่ง) จํานวน 1 ฉบับ  
7) สําเนาหลักฐานการผ่านการเกณฑ์ทหาร (สด.8/สด.43 เท่านั้น) 
8) สําเนาหลักฐานอ่ืนๆ ในกรณีท่ีชื่อ-นามสกุล ในหลักฐานการสมัครไม่ตรงกัน  

จํานวน 1 ฉบับ  
     9) ผู้สมัครสอบแข่งขันจะต้องชําระค่าธรรมเนียมในการสมัครสอบวุฒิปริญญาต่ํากว่าปริญญาตร ีจํานวน 
100 บาท วุฒิปริญญาตรีข้ึนไป 150 บาท 

5. เง่ือนไขการรับสมัคร  
     5.1 ผู้สมัครสอบจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติท่ัวไปและ
คุณสมบัติเฉพาะตําแหน่งตรงตามประกาศรับสมัครสอบ และผู้สมัครต้องกรอกรายละเอียดต่างๆ ในใบสมัครให้ถูกต้อง
ครบถ้วนตรงตามความเป็นจริง ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเนื่องมาจากผู้สมัครสอบ หรือตรวจพบว่าเอกสารหรือ
หลักฐานคุณวุฒิ ซึ่งผู้สมัครสอบนํามายื่นไม่ตรงหรือไม่เป็นไปตามประกาศรับสมัครสอบ จะถือว่าผู้สมัครสอบเป็นผู้
ขาดคุณสมบัติในการสมัครสอบครั้งนี้มาตั้งแต่ต้นและจะไม่คืนค่าธรรมเนียมในการสมัครสอบ  
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    5.2 ผู้สมัครสอบจะต้องเป็นผู้ท่ีสําเร็จการศึกษาท่ีระบุตรงตามประกาศรับสมัครสอบ ท้ังนี้สําหรับวุฒิ
การศึกษาใดท่ีมีปัญหาต้องตรวจสอบ หากปรากฏว่าเม่ือตรวจสอบแล้วคุณสมบัติไม่ตรงตามประกาศรับสมัครสอบ ก็
จะถือว่าผู้นั้นขาดคุณสมบัต ิ

6. การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิสอบ และกําหนดวัน/เวลา และสถานท่ีสอบ  
     ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ สภากาชาดไทย จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ วัน เวลา และสถานท่ีสอบ ใน
วันท่ี 17 มีนาคม 2563 ทาง www.blooddonationthai.com (หัวข้อประกาศ) 

7. วิธีการคัดเลือก  
 7.1 สอบข้อเขียน (ถ้ามี)  
 7.2 สอบสัมภาษณ์ โดยประเมินความเหมาะสมกับตําแหน่งหน้าท่ีจากประวัติส่วนตัว ประวัติการศึกษา 
ประสบการณ์ และสัมภาษณ์ทดสอบความรู้ คุณลักษณะในด้านต่างๆของผู้สมัคร 
 8. สิทธิประโยชน์และสวัสดิการต่างๆ ของสภากาชาดไทย 
     ได้รับสวัสดิการรักษาพยาบาลเฉพาะตัวในระหว่างท่ีปฏิบัติงาน 

 
 

   ประกาศ ณ วันท่ี 3 มีนาคม พ.ศ. 2563 
         ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ สภากาชาดไทย 

 


