
ประกาศศนูย์บริการโลหิตแห่งชาติ สภากาชาดไทย 
เรื่อง ขยายรับสมัครบุคคล 

เพื่อคัดเลือกเป็นบคุลากรชัว่คราวสภากาชาดไทย 
--------------------------------------------- 

 ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ สภากาชาดไทย มีความประสงค์จะรับสมัครบุคคล เพ่ือคัดเลือกเป็นบุคลากร

สภากาชาดไทย ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ ในตําแหน่งเจ้าหน้าท่ีธุรการ (ชั่วคราว) ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป จํานวน  
1 อัตรา 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

 1. ปฏิบัติงานพิมพ์บันทึกขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆ 

 2. พิมพ์บันทึกเข้าระบบ FMIS ขออนุมัติซ่อมยานพาหนะ 
 3. พิมพ์บันทึกขออนุมัติการปฏิบัติงานล่วงเวลา 

 4. พิมพ์รายงานการเบิกค่าตอบแทนต่างๆ 

 5. รับใบสั่งการขอใช้รถจากงานธุรการและสารบรรณ 

 6. พิมพ์ใบเบิก-จ่าย อุปกรณ์วัสดุเคร่ืองใช้ในสํานักงานจากงานจัดซื้อฯ เข้าระบบ FMIS 

 7. พิมพ์เอกสารทําการปิดคลังพัสดุของทุกเดือน 

 8. ทําการบันทึกใบเสร็จค่านํ้ามันลงในระบบ และรวบรวมจัดพิมพ์รายงานส่งให้งานจัดซื้อฯ ทุกสิ้นเดือน 

 9. พิมพ์ใบแจ้งซ่อมยานพาหนะ และใบโอนย้ายสินทรัพย์ให้เจ้าหน้าที่สินทรัพย์งานจัดซื้อฯ 

 10. ตรวจตารางการปฏิบัติงานหน่วยเคลื่อนที่ และออกใบสั่งรับโลหิตทุกสัปดาห์ 

คุณสมบัติทั่วไป และคุณสมบัติเฉพาะ  

 1. เพศหญิง / ชาย อายุไม่เกิน 35 ปี (นับถงึวันสมัคร) 

 2. วุฒิการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) / ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) 

 3. ถ้าเพศชายต้องปลดพันธะทางทหารประจําการมาแล้ว หรือเป็นทหารกองหนุน 

 4. มีความรู้ความสามารถใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Office เป็นอย่างดี 

 5. มีคุณลักษณะอ่ืนๆ ที่เหมาะสมเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน เช่น มีมนุยสัมพันธ์ที่ดี มีความรับผิดชอบ

สามารถทํางานร่วมกับผู้อ่ืนได้ดี แก้ไขปัญหาได้ดี และปฏิบัติตามแผนงานที่กําหนดได้อย่างเคร่งครัด 
 1. การรับสมัคร 
 ผู้สนใจติดต่อขอทราบรายละเอียด และขอรับใบสมัครด้วยตนเองได้ที่ งานบุคลากร ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ ช้ัน 8 อาคารเฉลิมพระเกียรติบรมราชินีนาถ วัน/เวลา หรือสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม 

โทรศัพท์ 0 2263 9600-99 ต่อ 1813, 1818 ต้ังแต่วันที่ 8-26 มิถุนายน 2563 ในวันและเวลาราชการ 

 

 



 2. หลักฐานทีต้่องนํามาย่ืนในวันสมัคร 
  2.1 รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไมใ่สแ่ว่นตาดํา ขนาด 1x1.5 น้ิว ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกิน 1 ปี จํานวน 

1 รูป 
  2.2 สําเนาใบปริญญาบัตร หรือสําเนาประกาศนียบัตรที่แสดงว่าเป็นผู้มีคุณวุฒิศึกษาตรงตามประกาศรับ

สมัคร หรือหนังสือรับรองจากสภามหาวิทยาลัย จํานวน 1 ฉบับ 

  2.3 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ที่ยังไม่หมดอายุ จํานวน 1 ฉบับ  

  2.4 สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 

  2.5 สําเนาใบแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) หรือสําเนาระเบียนแสดงผลการเรียน จํานวน 

1 ฉบับ 

  2.6 สําเนาใบประกอบวิชาชีพ (ถ้ามี) เฉพาะบางตําแหน่ง จํานวน 1 ฉบับ 
  2.7 สําเนาหลักฐานการผ่านการเกณฑ์ทหาร (สด.8 / สด.43 เท่าน้ัน) 

  2.8 สําเนาหลักฐานอ่ืนๆ ในกรณีที่ช่ือ-นามสกุล ในหลักฐานการสมัครไม่ตรงกัน 

  2.9 ผู้สมัครสอบแข่งขันจะต้องชําระค่าธรรมเนียมในการสมัครสอบ วุฒิปริญญาตํ่ากว่าปริญญาตรี จํานวน

เงิน 100 บาท วุฒิปริญญาตรีขึ้นไป จํานวนเงิน 150 บาท 

 3. เงื่อนไขการรับสมัคร 
  3.1 ผู้สมัครสอบจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบ และรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไป และ

คุณสมบัติเฉพาะตําแหน่งตรงตามประกาศรับสมัครสอบ และผู้สมัครต้องกรอกรายละเอียดต่างๆ ในใบสมัครให้ถูกต้อง

ครบถ้วนตรงตามความเป็นจริง ในกรณีที่มีความผิดพลาดอันเน่ืองมาจากผู้สมัครสอบ หรือตรวจพบว่าเอกสารหรือ

หลักฐานคุณวุฒิ ซึ่งผู้สมัครนํามาย่ืนไม่ตรงหรือไม่เป็นไปตามประกาศรับสมัครสอบ จะถือว่าผู้สมัครสอบเป็นผู้ขาด

คุณสมบัติในการสมัครสอบคร้ังนี้มาต้ังแต่ต้น และจะไม่คืนค่าธรรมเนียมในการสมัครสอบ 

  3.2 ผู้สมัครสอบจะต้องเป็นผู้ที่สําเร็จการศึกษาที่ระบุตรงตามประกาศรับสมัครสอบ ทั้งน้ีสําหรับวุฒิ

การศึกษาใดที่มีปัญหาต้องตรวจสอบ หากปรากฏว่าเมื่อตรวจสอบแล้วคุณสมบัติไม่ตรงตามประกาศรับสมัครสอบ  

กจ็ะถือว่าผู้น้ันขาดคุณสมบัติ 

 4. การประกาศรายชื่อผู้มีสทิธิสอบ และกําหนดวัน / เวลา และสถานที่สอบ 
  ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ สภากาชาดไทย จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ วัน / เวลา และสถานที่สอบ  
ในวันที่ 29 มิถุนายน 2563 ทาง www.blooddonationthai.com (หัวข้อประกาศ) 

 5. วิธีการคัดเลือก 
  5.1 สอบข้อเขียน (ถ้ามี) 

  5.2 สอบสัมภาษณ์ โดยประเมินความเหมาะสมกับตําแหน่งหน้าที่จากประวัติส่วนตัว ประวัติการศึกษา 

ประสบการณ์ และสัมภาษณ์ทดสอบความรู้ คุณลักษณะในด้านต่างๆ ของผู้สมัคร 

 

 

http://www.blooddonationthai.com/


 6. สิทธปิระโยชน์และสวัสดิการต่างๆ ของสภากาชาดไทย 
  - ได้รับสวัสดิการการรักษาพยาบาลเฉพาะตัวในระหว่างที่ปฏิบัติงาน 

 

 

 

        ประกาศ ณ วันที่ 8 มิถุนายน 2563  
        ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ สภากาชาดไทย 

 


